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                          चरेु राजपत्र 

 चरेु गाउँपालिकाद्बारा प्रकाशित 

खण्ड:   ७ , संख्या: ८     

काययपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः २०८१/१२/०६ राजपत्रिा प्रकाशित लिलतिः२०८१/१२/१० 

भाग – २ 

चरेु गाउँपालिकाको कायय सञ् चािन काययववलि, २०८१ 

प्रस्तावनािः 

चरेु गाउँपालिकाको कायय सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ि स्रोत सािनको पररचािन एवं 

प्रयोगिा पारदशियता, लितव्यवयता र प्रभावकाररता ल्याई आलथयक सिुासन कायि गनय तथा उत्पादनििुक 

तथा प्रलतफि यकु्त क्षेत्रिा िगानी अलभववृि गनय स्थानीय सरकार संचािन ऐनिे ददएको अलिकार प्रयोग 

गरी चरेु गाउँपालिका गाउँ काययपालिकािे यो काययववलि जारी गरेको छ ।  

पररच्छेद- १ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. सशषक्षप्त नाि र प्रारम्भिः- 
(क) यो काययववलिको नाि “चरेु गाउँपालिकाको कायय सञ् चािन काययववलि, २०८१” रहेको 

छ ।  

(ख) यो काययववलि स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशित भएको लिलतदेशख िाग ुहनुेछ ।  

२. पररभाषा र व्याख्यािः- ववषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस काययववलििािः- 
(क) "कियचारी" भन्नािे चरेु गाउँपालिका गाउँ काययपालिकाको कायायिय र िातहतका सबै 

कायायियिा काययरत कियचारीिाई जनाउँछ ।  
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(ख) "प्रिासलनक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्िन, बीिा, शचयापान, 

काययिािा/तालिि/गोष्ठी/सेलिनार जस्ता काययक्रि तथा अलतलथ सत्कार खचय िगायत 

हनुे  दैलनक खचय जनाउँछ ।  

(ग) "पदालिकारी" भन्नािे गाउँ काययपालिकाका पदालिकारीहरुिाई जनाउने छ।सो िव्दिे 

गाउँ सभाका सदस्यहरुिाई सिेत जनाउँछ।   

(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँ सभा वा गाउँ काययपालिका वा ववषयगत सलिलतहरु वा वडा 

सलिलत वा कुन ैकाननुी वा नीलतगत ब्यवस्था बिोशजि गदठत सलिलत वा काययदिहरुको 

बैठक सम्झन ुपदयछ । 

(ङ) "िन्त्रािय" भन्नािे सष घीय िालििा तथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय सम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्िी व्यवस्था 

३. वैठकिः (1) गाउँपालिकािा हनुे बैठकिा सहभागीहरुिे सङ्घ तथा सदुरु पशिि प्रदेि काननुिा 

तोवकएको अवस्थािा सोही बिोशजि र सङ्घ तथा प्रदेि कानूनिा नतोवकएको अवस्थािा देहाय 

बिोशजि बैठक भत्ता तथा अन्य सवुविा पाउनछेन ्। 

(क) प्रचलित कानून तथा वावषयक काययक्रि बिोशजि गदठत सलिलत वा काययदिको बैठकका 

िालग िात्र वैठक भत्ता उपिव्ि गराउन सवकनेछ । 

(ख) सलिलत वा काययदि गठन गदाय नै बैठक भत्ता तथा खाजा सवुविा उपिब्ि गराउने गरी 

लनर्यय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता तथा खाजा सवुविा उपिब्ि हनुछे। 

कायायियिे काययसूची तोवकएको वा एजेण्डा वकटान भएको ववषयिा िात्र बैठक राख्न ु

पनेछ । 

(ग) काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्ि लितव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सलिलत वा काययदिका कूि सदस्य बाहेक सो] सषख्याको बढीिा पचीस प्रलतितिे हनु 

आउने सषख्यािा ववज्ञ, आिशन्त्रत सदस्य वा कियचारीिाई िात्र यस काययववलि 

बिोशजि बैठक भत्ता उपिब्ि गराइनेछ।  
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(ङ) न्यावयक सलिलतको लनयलित बैठकिाई यस काययववलिको प्रयोजनका िालग बैठक िालनने 

छैन । 

(२) उपदफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पलन कायायिय सियिा बसेको बैठकको 

बैठक भत्ता उपिब्ि गराइन ेछैन।  

४. बैठक खचय सम्वन्िी ब्यवस्थािः (१) सलिलत तथा काययदिका पदालिकारी तथा कियचारीहरुिे देहाय 
बिोशजि प्रलतव्यशक्त बैठक भत्ता पाउने छन । 

पदालिकारीको भत्ता सम्बशन्ि व्यवस्थािः 

क्र.स. सवुविाको प्रकार इकाइ अध्यक्ष उपाध्यक्ष वडाध्यक्ष का.पा.सदस्य कैवफयत 

१ वैठक भता(प्रलत वैठक) रु १००० १००० १००० १००० िवहनािा 

बढीिा २ 

पटक 

२ यातायात खचय रु - - - ५००  

३ टेलिफोन, िोबाइि (िालसक) रु ६००० ५००० ३५०० ३०००  

४ सिन्वय तथा सहजीकरर् 

भता (आफ्नो स्थानीय तहलभत्र 

िालसक) 

रु ९००० ७००० ६००० ५०००  

५ स्वदेि भ्रिर् भत्ता(आफ्नो 

स्थानीय तह भन्दा बावहर 

प्रलतददन) 

रु १६०० १६०० १२०० १२००  

६ अलतलथ सत्कार(िालसक) रु १०००० ९००० ७००० -  

 

कियचारीहरुको भत्ता सम्बशन्ि व्यवस्थािः 
क्र.स. सवुविाको प्रकार इकाइ प्रिखु प्रिासकीय 

अलिकृत 

अलिकृत स्तरका 

कियचारी 

सहायक स्तरका 

कियचारी 

कैवफयत 

१ बैठक भत्ता रु १००० १००० १०००  

२ यातायात रु - - -  



 

 
4 

खचय(प्रलत वैठक) 

३ टेलिफोन, 

िोबाइि(िालसक) 

रु १५०० १००० ५००  

 

(क) यस लनयििा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन एक व्यशक्तिे एक ददनिा वढीिा दईु 

वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ि गराइनछे । 

(ख) बैठक भत्तािा लनयिानसुार कर कट्टी हनुेछ ।  

पररच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बन्िी व्यवस्था 

५. खाजा खचयिः देहायको अवस्थािा स्थानीय तहका कियचारीिाई खाजा खचय उपिव्ि गराउन 

सवकनछे। 

(क)  कायायिय सियिा सम्पादन हनु नसक्ने भनी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिे तोकेको लनददयष्ट 

कािको िालग िात्र कायायिय सिय अशघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायायियको अन्य काििा 

िगाउन सवकनछे । प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतको स्वीकृलत लबना राशखएको बैठकको बैठक 

भत्ता, खाजा खचय भकु्तानी हनुे छैन।कायायिय सिय वाहेक कशम्तिा दईुघण्टा अलतररक्त सिय 

कायय गरेको अवस्थािा िात्र खाजा खचय गनय उपिब्ि गराइनेछ।  

(ख) अलतररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा देहाय विोशजि खाजा तथा खाना खचय उपिब्ि 

गराउन वा सो बराबरको खाना तथा खाजा खचय गनय सवकनेछ। 

(१) सावयजलनक ववदाको ददन भए प्रलतददन प्रलतव्यशक्त बढीिा दईु सय पचास रुपैंया।  

(२) कायायिय खलु्ने ददन भए प्रलतददन प्रलतव्यशक्त बढीिा दईु सय रुपैंया। 

(३) आठ घण्टा भन्दा बढी अवलि लनरन्तर बैठक बसेको अवस्थािा खाजा खचयिा थप पचास 

प्रलतित सम्ि भकु्तानी गनय सवकनछे।  

(ग) न्यावयक सलिलतको बैठक बसेको ददन न्यावयक सलिलतका सदस्या तथा सहभागी 

कियचारीहरुिे रु दईु सय पचास बराबरको खाजा खचयको सवुविा पाउने छन।्  

(घ) यस दफािा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पलन रासन वापतको सवुविा लिएका वा बैठक 

भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीिे खाजा खचय पाउने छैन। 
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६. शचयापान र अलतलथ सत्कार खचयिः 
(१)  शचयापान तथा अलतलथ सत्कार बापत  देहाय बिोशजिका पदालिकारीिे देहाय 

बिोशजिको रकििा नबढ्ने गरी िालसक रुपिा ववववि खचयको आदेि ददन सक्नेछन ्।  

(क) गाँउपालिका अध्यक्षिे रु. दि हजार, 

(ख) गाउँपालिका उपाध्यक्षिे रु. नौ हजार, 

(ग) गाउँपालिकाको कायायियिे रु. दि हजार, 

(घ) वडा अध्यक्षिे रु. सात हजार । 

(२)  उपदफा (१) बािोशजिको रकििा नबढ्ने गरी कायायिय व्यवस्थापन गने कियचारीिे 

शजम्िा लिई सम्बशन्ित पदालिकारीको अनिुलतिे कायायिय प्रयोजनका िालग िात्र खचयको 

आदेि ददन पाउनेछ।   

(३) चरेु गाउँपालिकाको कायय सञ् चािन काययववलि, २०८१उपदफा (१) र (२) िा 

उशल्िेशखत सीिा भन्दा बढीको खचयको आदेि भएको अवस्थािा आिार र औशचत्य सवहत 

काययपालिका बैठकिा पेि गनुय पनेछ।काययपालिकाको स्वीकृलत नभई त्यस्तो रकि 

भकु्तानी हनुे छैन। 

 

पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता तथा भ्रिर् खचय सम्वन्िी व्यवस्था 

७. दैलनक भत्ता तथा भ्रिर् खचयिः कियचारीिे सङ्घीय कानून बिोशजिको दरिा दैलनक तथा भ्रिर् भत्ता 

पाउनेछन।्जनप्रलतलनलिको दैलनक तथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्िी व्यवस्था प्रदेि कानून बिोशजि हनुछे। 

दैलनक तथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्िी अन्य व्यवस्था देहाय बिोशजि हनुेछिः 

(१) सािारर्तया गाउँपालिकाका पदालिकारी/कियचारी सम्वशन्ित कािको िालग वफल्डिा 

खवटन,ु खटाउन ुपदाय वा अनगुिन तथा सपुरीवेक्षर् गनुय पदाय भ्रिर् आदेि स्वीकृत 

गराएर िात्र जान ु पनेछ।स्वीकृत भ्रिर् आदेि लबना भ्रिर् खचय तथा दैलनक भत्ता 

भकु्तानी गररने छैन।  

(२) देहायका पदालिकारीिे भ्रिर् वा काजको उद्देश्य, अवलि र भ्रिर् गने सािन तोकी 

भ्रिर् आदेि स्वीकृत गनय सक्नेछन।  
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(क) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत –अध्यक्ष,  

(ख) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत बाहेकका अन्य कियचारीहरु  –प्रिखु प्रिासकीय 

अलिकृत । 

(३) उपदफा (१) िा जनुसकैु कुरा भएतापलन गाउँपालिका के्षत्रबावहर भ्रिर् गनुय पदायको 

अवस्थािा अध्यक्षको भ्रिर् आदेि गाउँ काययपालिकाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतको सात ददन भन्दा बढी अवलिको गाउँपालिका 

क्षेत्रबावहरको भ्रिर् गनुय पने अवस्थािा संघीय िालििा तथा सािान्य प्रिासन 

िन्त्रािय तथा प्रदेिको प्रिखु सशचविाई जानकारी पनेछ ।  

(५) पदालिकारी तथा कियचारीको ववदेि भ्रिर् सम्वन्िी व्यवस्था सष घीय कानून 

बिोशजि हनुेछ।  

(६) कायायियको कािको शििशििािा बास बस्ने गरी कायायिय रहेको स्थानबाट 

कम्तीिा दि वकिोलिटर बावहरको क्षेत्रिा भ्रिर् वा काजिा खवटएको कियचारीहरुिे 

नेपाि सरकारिे तोकेको दर र प्रवक्रया बिोशजिको दैलनक भत्ता तथा भ्रिर् खचय 

पाउनेछन।्तर, पदालिकारी तथा कियचारीिे भ्रिर् गदाय सरकारी सवारी सािन प्रयोग 

भएको अवस्थािा यातायात खचय पाईने छैन।सावयजलनक सवारी सािनिा भ्रिर् गनुय 

परेिा प्रचलित भाडादर बिोशजिको रकि उपिव्ि गराईने छ। 

(७) भ्रिर् खचय सम्वन्िी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गदाय अलनवायय रुपिा भ्रिर् 

प्रलतवदेन कायायियिा पेि गनुय पनेछ। 

(८) सात ददन भन्दा बढी अवलिको िालग पदालिकारी वा कियचारीिाई भ्रिर् वा काज 

खटाउन ु पने भएिा भ्रिर् आदेि स्वीकृत गने पदालिकारीिे त्यसको स्पष्ट कारर् 

खोिी आफूभन्दा एक तह िालथको अलिकारीको स्वीकृलत लिई भ्रिर् आदेि स्वीकृत 

गनुय पनेछ।तर, सात ददनभन्दा बढी अवलिको िालग काज खटाउँदा एक तहिालथको 

पदालिकारीको स्वीकृलत लिन ुपनेछ । 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिर् गने पदालिकारी वा कियचारीिे सम्भव भएसम्ि वकफायती र 

कि खशचयिो बाटो वा सवारी सािन प्रयोग गरी भ्रिर् गनुयपनेछ । 
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(१०) दैलनक भ्रिर् भत्ता उपभोग गने कियचारीिे दैलनक भत्ता उपभोग गरेको अवलिभर 

वफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै वकलसिको भत्ता पाउन ेछैन । 

(११) कुनै पदालिकारी वा कियचारीिे भ्रिर् वा काजिा रहेको अवलििा लबदा बसेिा 

त्यसरी लबदािा बस्दाको अवलििा लनजिे यस काननु बिोशजि पाउने दैलनक भत्ता, 

भ्रिर् खचय पाउने छैन । 

(१२) भ्रिर्िा खवटन े पदालिकारी तथा कियचारीको भ्रिर् अलभिेख खाता कायायियिे  

व्यवशस्थत रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

(१३) यस दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन स्थानीय तहका पदालिकारी 

तथा कियचारीको भ्रिर् सम्वन्िी अन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको भ्रिर् खचय 

लनयिाविी बिोशजि हनुेछ ।  

पररच्छेद-५ 

पारवहन तथा ईन्िन सवुविा सम्बन्िी व्यवस्था 

८. पारवहन सवुविािः- 
(१) कायायियिा उपिब्ि सवारी सािन कियचारीको शजम्िवेारी र लनजहरुिे सम्पादन गनुयपने 

कायय चापको आिारिा सिन्यावयक रुपिा उपिब्ि गराउने शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय 

अलिकृतको हनुेछ।प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिे कायायियको नाििा रहेको तथा भाडािा 

लिई वा अन्य कुन ैतररकािे कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी सािन सरकारी कािको 

िालग िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिाई कायायियको कािको प्रयोजनको िालग उपिब्ि 

भए सम्ि एक चारपाष र ेसवारी सािन उपिव्ि गराउन ेछ । 

(३) कायायियिा सवारी सािनको उपिव्िता नभएिा आलथयक वषयको प्रारम्भिै िापदण्ड तय गरी 

कायायियिे न्यूनति िूल्यिा शजप/कार भाडािा लिन सक्नेछ।  

(४) कायायियका िाखा प्रिखुिाई कायायियबाट उपिब्ि भएसम्ि सवारी सािनको व्यवस्था 

गररनेछ। 
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(५) कुनै पदालिकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी सािन कायायियको काि बाहेक अन्य 

प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइन े छैन।सरकारी सवारी सािनको वहफाजत गरी सरुशक्षत राख्न ु

सम्वशन्ित सवारी सािन बझुी लिने कियचारीको शजम्िवेारी हनुेछ।सावयजलनक ववदाको ददन 

कायायियबाट उपिब्ि गराइएको सवारी पास लबना कायायियको सवारी सािन सञ् चािन गनय 

पाइने छैन ।  

(६) कायायियिे काननु बिोशजि सवारी सािनको राजस्व लतने,  लबिा गने, प्रदूषर् जाचँ गरी 

सवारी सािन चसु्त दरुुस्त राख्न ेव्यवस्था लििाउनेछ। 

(७) सरकारी सवारी सािन प्रयोग गने कियचारीिाई लनजिे प्रयोग गरेको सवारी सािनको 

िियतका िालग िियत खचय चरेु गाउँपालिकाको इन्िन तथा सवारी सािन िियत काययववलि 

अनसुार उपिव्ि गराईने छ । 

(८) सरकारी सवारी सािनिा लनजी नम्वर प्िेट राख् न पाइन ेछैन । 

९. इन्िन सवुविािः 
(१) सरकारी तथा लनजी सवारी सािन प्रयोग गरी लनयलित रुपिा कायायियिा आउन े

कियचारीिाई चरेु गाउँपालिकाको इन्िन तथा सवारी सािन िियत काययववलि उपिब्ि 

हनुेछ। 

(२) लनजी सवारी सािन प्रयोग गने ]{  कियचारीहरुिे इन्िन सवुविा लिन चाहेिा आफुिे प्रयोग 

गरेको सवारी सािनको ब्िू बकुको छायाँप्रलत र सवारी चािक अनिुलतपत्र प्रलतलिवप 

अलनवायय रुपिा कायायियिा पेि गनुय पनेछ।ब्िूबकुको र सम्बशन्ित कियचारीको नाििा 

रहेको सवारी चािक अनिुलतपत्रको छायाँप्रलत पेि नगरे सम्ि इन्िन वापतको सवुविा 

उपिब्ि गराइने छैन ।  

(३) कायायियिे इन्िन सवुविा ववतरर्को अलभिेख अद्यावलिक गरी राख्न ुपनेछ । 

१०. सवारी सािन सम्वन्िी अन्य व्यवस्थािः   

(१) सवारी सािनको सवुविा प्राप्त गने वा उपिव्ि गराउन ुपने पदालिकारी तथा कियचारीिाई 

कायायियिा उपिब्ि सवारी सािन प्रयोग गने व्यवस्था लििाइनेछ।कायायियिा सवारी 

सािन उपिब्ि नभएको अवस्थािा कायायियिा श्रोत उपिब्िताको अवस्था हेरी देहाय 

विोशजिको िापदण्डलभत्र रही सवारी सािन खररद गनय सवकनछे। 
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(क) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिाई एउटा चार पाङ्गे सवारी सािन उपिब्ि गराउन 

सवकनछे । 

(ख) िोटरसाईकि तथा स्कूटर २०० लस. लस. सम्ि । 

(२) कायायियका सवारी सािन लनयलित रुपिा िियत सम्भार गरी चाि ुहाितिा राख्नपुनेछ। 

कायायियबाट नया ँसवारी सािन खररदिाई लनरुत्साहन गररनेछ।कायायियिे नयाँ सवारी 

सािन खररद गनुय पने अवस्थािा ईिेशक्िकि तथा वातावरर् िैत्री सवारी सािन खररद 

तथा प्रयोगिा जोड ददइनेछ। 

पररच्छेद-६ 

सञ् चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्िी व्यवस्था 

११. स्थानीय तहका पदालिकारीको सञ् चार, पोिाक, तथा अन्य भत्ता: स्थानीय तहका 
पदालिकारीको सर, पोिाक, तथा अन्य भत्ता प्रदेि काननुिा भए विोशजि हनुेछ । 

१२. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सवुविािः 
(१) कायायियिे पदालिकारी तथा कियचारीिाई स्रोतको उपिब्िता हेरी  पत्रपलत्रका 

खररद गरी उपिव्ि गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिाई िालसक पन्र सय, सचुना अलिकारीिाई िालसक 

एक हजार र वडा सशचविाई िालसक पाचँ सय रुपैयाँिा नबढाई सञ् चार सवुविा 

वापतको रकि कायायियिे उपिब्ि गराएको िोबाइि नम्बरिा ररचाजयको 

सवुविा उपिब्ि गराइनेछ । 

(३) कायायियवाट उपिव्ि भएको सञ् चार खचय कायायियको प्रायोजनको िालग िात्र 

प्रयोग गनुयपनेछ । 

१३. पोिाक भत्ता: स्थानीय तहका कियचारीिाई प्रत्येक वषयको चैत्र िवहनािा पोिाक भत्ता वापत नेपाि 

सरकारका कियचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्ि गराइनेछ ।  

पररच्छेद-७ 

तालिि/गोवष्ठ/सेलिनार/काययिािा संचािन 

१४. तालिि/गोवष्ठ/सेलिनारिः  
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(१) वावषयक काययक्रि तथा वजेटिा सिावेि भएका तालिि/गोवष्ठ/सेलिनार जस्ता 

काययक्रिहरु उपिब्ि भएसम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ। 

(२) स्वीकृत वावषयक काययक्रि अन्तगयत सञ्चािन हनुे काययक्रििा प्रशिक्षक, स्रोत व्यशक्त, 

सहभागी तथा काययपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रलिक भकु्तानी देहाय बिोशजि हनुछे; 

क्र.स. वववरर् अलिकृत स्तरको 

तालिि भत्ता 

सहायक 

स्तरको तालिि 

भत्ता  

कैवफयत 

१ काययपत्र/Handout 

बाफत 

रु. १००० रु. ७०० • एउटा कक्षाको अवलि कशम्तिा १ घण्टा ३० 

लिनेटको हनुपुदयछ । 

• काययपत्र भन्नािे कशम्तिा ७५० िब्दको प्रवन्ि 

सम्झनपुदयछ, पारदियक पाना, प्रस्तलुतकरर् 

वटपोट वा प्रस्ततुीकरर्को प्रयोजनाका िालग 

तयार पाररएको अरु त्यस्तै सािालरको छायाँप्रलत 

काययपत्र हुँदैन । 

• सम्बशन्ित कायायियिे संचािन गरेको तालिििा 

सोवह कायायियको स्रोत व्यशक्त भएको अवस्थािा 

कक्षा लिए बाफतको पाररश्रलिक नपाउन े तर 

काययपत्र वाफतको रकि पाउनेछ । 

२ कक्षा संचािन 

बाफत 

रु.४०० रु.६०० 

 

(क)  प्रशिक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायिे दैलनक दईु सेसनको भकु्तानी लिन सक्नछेन ्तथा कक्षा 

अवलि कशम्तिा डेड घण्टाको हनुपुदयछ । 

(ख) तालिि/गोवष्ठ/सेलिनार/काययिािा जस्ता काययक्रििा  पानी तथा खाजाको िालग प्रलतव्यशक्त 

प्रलतददन बढीिा तीन सय रुपैयाँ र खाना खवुाउनपुने अवस्था भए खाना बापत बढीिा पाचँ 

सय रुपैया ँसम्ि खचय गनय सवकनेछ । 

(ग)  काययक्रििा सहभगीहरुका िालग तालिि/गोष्ठी िसिन्द बापत  तपशििको सवुविा उपिब्ि 

गराइने छ । 
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क्र.स. वववरर् इकाइ दर कैवफयत 

गोष्ठी सेलिनार सम्िेिन काययिािाका िालग 

१ सहभागीका िालग प्रलत सहभागी रु ५० प्रशिक्षर् काययको िसिनदे अन्तगयत 

बोडय िाकय र, पारदियक पाना, 

काययपत्रको छायाप्रलत िेटाकाडय 

िाशस्कङ टेप आदद । 

२ प्रशिक्षर् काययका िालग (प्रलत 

काययक्रि) 

रु १०००  

सीप ववकास तथा अन्य तालिि काययक्रिका िालग 

१ सहभागीका िालग(७ काययददन 

भन्दा बढी प्रलत सहभागी) 

रु ५० प्रशिक्षर् काययको िसिनदे अन्तगयत 

बोडय िाकय र, पारदियक पाना, 

काययपत्रको छायाप्रलत िेटाकाडय 

िाशस्कङ टेप आदद । 

२ सहभागीका िालग(७ काययददन 

भन्दा बढी प्रलत सहभागी) 

रु ६०  

३ प्रशिक्षर् काययका िालग(७ 

काययददन सम्ि प्रलत काययक्रि) 

रु १०००  

४ प्रशिक्षर् काययका िालग(३० 

काययददन सम्ि प्रलत काययक्रि) 

रु १५००  

५ प्रशिक्षर् काययका िालग(३० 

काययददन भन्दा बढी प्रलत 

काययक्रि) 

रु २०००  

अध्ययन/अविोकन, अध्ययन आवद्बताका िालग 

१ सहभागीका िालग(जलतसकैु रु ३० प्रशिक्षर् काययको िसिन्द अन्तगयत 
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क्र.स. वववरर् इकाइ दर कैवफयत 

काययददन भएपलन प्रलत सहभागी) बोडय िाकय र, पारदियक पाना, 

काययपत्रको छायाप्रलत िेटाकाडय 

िाशस्कङ टेप आदद 

२ संयोजक भत्ता(अलिकत्ति १५ 

काययददन सम्ि प्रलतददन) 

रु ३००  

३ १५ ददन पलछ प्रलतददन रु १५०  

४ सहयोगी भत्ता(अलिकति १५ 

काययददन सम्ि प्रलतददन) 

रु १५०  

५ १५ ददनपलछ प्रलतददन रु ७५  

६ वववि खचय रु ४०००  

७ प्रशिक्षाथी आवास खचय(दैलनक 

भ्रिर् भत्ता नपाएको खण्डिा 

खाजा खाना खचय िात्र उपिब्ि 

गराउने) 

 प्रचलित 

बजार 

अनसुारको 

भाडा दर 

 

प्रलतवदेकको पाररश्रलिक 

क. पाररश्रलिक एक ददनको 

काययक्रििा एकिषु्ट 

रु १०००  

ख. पाररश्रलिक एक ददन भन्दा 

बढीको काययक्रि भए थप 

प्रलतवदेन 

रु १०००  

ग. तालििको प्रलतवदेकका िालग 

पाररश्रलिक एकिषु्ट 

रु १०००  

घ. खाना बस्न रु दै.भ्र.लनयिानसुार  
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क्र.स. वववरर् इकाइ दर कैवफयत 

ङ. खाजा रु ३००  

८ तालिि तथा वैठकिा 

सहभागीहरुिाई यातायात खचय 

रु १४००/८००/

६००/५०० 

वडा नं२र४/वडा नं६/वडा 

नं५/वडा नं१र३ 

९ तालिि तथा गोवष्ठिा 

सहभागीहरुिाई दैलनक भत्ताका 

रुपिा 

रु. १००० लनयिानसुार कर कट्टी 

गरीददइनछे । 

 

(घ) सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा वसोबासको  व्यवस्था गनुय पछय।यसका िालग घर 

भाडािा लिन पाईने छैन।दैलनक भत्ता पाउने वाहेक व्यशक्तगत पहििा वास वस्न ुपरेिा प्रलत 

सहभालग दैलनक एक हजारका दरिे आवास भत्ता उपिव्ि गराउन सवकनेछ । 

(ङ) पाँच वकिोलिटर टाढाबाट आउन ु पने सहभागीहरुिाई सावयजलनक यातायात बापतको खचय 

उपिव्ि हनुेछ।आवासीय काययक्रििा एकपटकको िात्र आतेजाते सवुविा उपिब्ि गराइन े

छ । 

(३) प्राववलिक वविषेज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आिाभन्दा बढी ववषय ववज्ञ 

बावहरबाट लिन ु पने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा सञ्चािन गनुयपने काययक्रि 

कायायियबाट सोझै  सञ्चािन गनय नसवकने भएिा प्रचलित सावयजलनक खररद सम्बन्िी 

कानून बिोशजिको प्रकृयाबाट सेवा खररद गरी तािीि गोष्ठी जस्ता काययक्रि सञ्चािन 

गनय सवकनेछ। 

 

पररच्छेद-८ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा सम्बन्िी व्यवस्था 

१५. पानी,  लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा 
(१) कायायिाय तथा पदालिकारीिे पानी,  ववजिुी, टेलिफोन जस्ता सवुविाको प्रयोगिा 

लितव्यवयता अपनाउन ुपनेछ। 
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(२) कायायियिे पानी, लबजिुी तथा टेलिफोनको ववि सियिै भकु्तानी गरी जररवाना 

नलतने र छुट सवुविा लिन ेव्यवस्था लििाउन ुपनेछ। 

(३) कायायियको कािका बाहेक अनावश्यक रुपिा लबजिुी र टेलिफोन प्रयोग गनुय 

हदैुन। 

(४) कायायिय प्रयोजनका िालग बाहेक घरभाडािा लिइन े छैन।कायायियिा उपिब्ि 

स्थानिे नपगु हनुे अवस्थािा कारर् सवहत काययपालिकाको लनर्ययबाट कायायियको 

कािको िालग घरभाडािा लिन ुपनेछ। 

(५) कायायियको िालग घरभाडािा लिन ु पने अवस्थािा प्रचलित सावयजलनक खररद ऐन 

तथा खररद लनयिाविी बिोशजिको प्रवक्रयाबाट घरभाडािा लिइनेछ। 

पररच्छेद- ९ 

खररद तथा शजन्सी व्यवस्थापन 

१६. खररद सम्वन्िी व्यवस्था : 
(१) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत वा लनजिे तोकेको अलिकृत कियचारीको लिशखत आदेि लबना 

कसैिे कुनै िािसािान खररद गनय, गराउन हुँदैन । 

(२) िािसािान खररद सम्बन्िी कारबाही िरुु गनुय अशघ खररद एकाइिे िहािाखा, िाखाबाट 

आवश्यक पने वस्तहुरुको िाग सङ्किन गरी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत वा लनजिे तोकेको 

अलिकृत कियचारीबाट आवश्यक पने वस्तहुरुको कूि िाग स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (२) बिोशजिको खररद िागिा देहायका कुरा उल्िेख भएको हनु ुपनेछ: 

(क) िािसािानको प्रकार, गरु्स्तर, पररिार् सम्बन्िी वववरर्, 

(ख) िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररदको अनिुालनत िूल्य, र 

(घ) िूल्य व्यहोररने स्रोत । 

(४) खररदको िालग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररद कारबाही िरुु गनुय हुँदैन । 
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(५) कायायियिे सािारर्तया पेश्कीिाई लनरुत्सावहत गनुयपनेछ।पेश्की फर्छ्यौट नगरी दोहोयायएर 

पेश्की रकि ददइने छैन।पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कियचारीको कतयव्य 

हनुेछ। 

(६) खररद सम्बन्िी सम्पूर्य व्यवस्था सावयजलनक खररद ऐन २०६३ तथा लनयिाविी बिोशजि 

हनुेछ । 

१७. शजन्सी व्यवस्थापन : 
(१) कायायियिा प्राप्त प्रत्यके शजन्सी सािरीको वगीकरर् गरी सािानको वववरर् र िूल्य खिुाई 

िहािेखा परीक्षकिे स्वीकृत गरेको ढाँचािा िगत तयार गरी अलभिेख राख्नपुनेछ l 

(२) िाखािा रहेको कुन ै िािसािान िियत सम्भार गनुयपने भए सोको लिशखत जानकारी 

उपयोगकतायिे प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिाई ददनपुनेछ । 

(3) स्थानीय तहको प्रत्यके िाखा तथा वडा कायायियका प्रत्येक कोठािा भएका शजन्सी 

सािानको अलभिेख सोही कोठािा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर नजाने प्रत्यके शजन्सी सािरीिा शजन्सी सष केत नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ । 

(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको ३ िवहना लभत्र गतवषयको िौज्दात, चाि ु वषयको खररद, 

हस्तान्तरर् भई प्राप्त सािानको पररिार् र िूल्य एवि ्सािानको अवस्था (सबतु, िियत 

गनुयपने, लििाि गनुयपने र लिन्हा गनुयपने) खोिी शजन्सी िाखािे शजन्सी प्रलतवदेन तयार 

गनुयपनेछ। 

(६) उपदफा (५) बिोशजि तयार भएको प्रलतवेदनको आिारिा प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत वा 

लनजिे तोकेको अलिकृत कियचारीिे शजन्सी लनरीक्षर् गरी राय सझुाब सवहतको प्रलतवदेन 

प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिाई ददनपुनेछ। 

(७) उपदफा (६) बिोशजिको प्रलतवेदन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतिे छिफिका िालग 

काययपालिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ। 

(८) शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य व्यवस्था प्रचलित आलथयक काययववलि ऐन तथा लनयिाविी 

बिोशजि हनुेछ l 
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पररच्छेद १० 

ववववि 

१८. दघुयटना वविा व्यवस्था:- दिकि, एम्बिेुन्स र पालिकाबस सञ् चािनको काििा तोवकएका 

कियचारीको िालग कायायियिे दूघयटना बीिा गराउनछे।  

१९. लनर्यय गरी खचय गनुय पने- कायायियिे स्वीकृत काययक्रि अन्तगयत कुन ैकाययक्रि, तािीि, गोष्ठी 

आदद सञ्चािन गदाय सावयजलनक खररद तथा आलथयक काययववलि सम्बन्िी कानून बिोशजि 

अलिकारप्रपाप्त अलिकारीबाट लनर्यय गरेर िात्र सञ्चािन गनुय पनेछ।अलिकारप्राप्त अलिकारीको 

स्वीकृलत बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन।  

 

 

  आज्ञािे 

तेज बहादरु बोगटी 
प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत 


